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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00008.20241003/0001-40

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

I.I. LOCACAO DE UM IMOVEL REFERENTE AO ALUGUEL SOCIAL, EM
CONSONANCIA COM A LEI MUNICIPAL N° 038/14, JUNTO A SECRETARIA
DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE TAMBORIL-CE,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

SEQ DESCRICAO QTD UND

LOCACAO DI UM IMOVEL REFERENTE
AO ALUGUEL SOCIAL, EM
CONSONANCIA COM A LEI MUNICIPAL 6.00 Mé
N°® 038/14, JUNTO A SECRETARIA DO ’
‘ TRABALHO £ ASSISTENCIA SOCIAL DO
MUNICIPIO DE TAMBORIL-CE
locagdo de um imovel referente ao aluguel social, em consonancia com a lei municipal n® 038/14, junto a
secretaria do trabalho e assisténcia social do municipio de tamboril-ce

w

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 6 meses, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacio.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢gdo da solugdo como um todo encontra-se¢ pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descrigdo dos requisitos da contratagdo encontra-s¢ pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nio serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execu¢do dos servigos sera de de 6 meses. contado da emissdo da
assinatura do contrato .

5.2. Caso ndo seja possivel a execugdo dos servigos no prazo avengado, o contratado
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia
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6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, ¢ cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°® 14.133, de
2021).
0.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115 da Lei n® 14.133,
de 2021).
6.3. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade ¢ o contratade devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade. admitindo-se, excepeionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim.
' 6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial para apresentagdo
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada ¢ fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo.
6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato. com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
. 6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corre¢iio da execugio do contrato. determinando prazo para a
corregdo;
6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias ¢ sancadoras, se for o caso.
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).
6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual.
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizac¢do de apostilamento ¢ termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrati\%"v’,a;{__‘:.“ RS
do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do o
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo. do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, claborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condig¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquida¢do ¢ do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros rcalizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a exccugdo do contrato e as medidas
’ adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico. administrativo ¢ setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao scu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos ¢ aferidos. ¢ a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorroga¢do contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo ¢ eventuais condutas a
’ serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga cquivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia ¢ na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo do contratado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administrag@o,
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mediante termo detalhado.
7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogados ide
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execug@o do objeto, para efeito de liquidagdo ¢ pagamento.

7.6. O prazo para a solu¢do. pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca cquivalente, verificadas
pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo dc despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
. perfeita execugdo do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢iio. prorrogaveis por igual
periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzide a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.9. Para fins de liquidagdo. quando cabivel, o setor competente deverd verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

‘ f) eventual destaque do valor de retengoes tributérias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagdo da regulariza¢io da situag@o, sem dnus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratag¢des Puablicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
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b) identificar possivel razao que impega a participagdo em licita¢do, no dmbito Tgd
ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem ¢om
ocorréncias impeditivas indirctas. )
7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP), a situagdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que,
no prazo de S (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
. rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva exccugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que sc¢ decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagdo junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finaliza¢do da liquidagdo da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do Indice Nacional de Preg¢os ao Consumidor
Amplo (IPCA) de corre¢do monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
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. bancaria para pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inscrido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7.23.A antecipagdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condigdo indispensavel para a obten¢do do bem
ou para a presta¢do do servigo, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n°
14.133/21.
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8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo processo de inexigibilidade
de licitag@o.

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento cquivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5.  Microempreendedor Individual - MEI:  Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
. br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢iio de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido ¢ arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede. conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n® 77, de 18 de
margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
. respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz
8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitac¢ao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPI'). conforme o caso:

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a IFazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Reccita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da IFazenda Nacional (PGEN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por clas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.
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8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (F '§)§~3¢mw €
8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,”
mediante a apresentagdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao scu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor scja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objcto contratual, devera comprovar tal condi¢gdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
. os beneficios do tratamento diferenciado previstos na lLei Complementar n® 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscri¢gdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "¢" do inciso II do art. 5° da IN
Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n°® 14.133, de 2021);

8.24. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) ¢ Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango
patrimonial, demonstrag@o de resultado de exercicio ¢ demais demonstragdes contébeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais ¢ obtidos pela aplicagiio das seguintes formulas:

. I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) +
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) = (Passivo Circulante +Passivo nio
Circulante); e

I1T - Liquidez Corrente (L.C) = (Ativo Circulante) = (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LLG), Solvéncia Geral (SG) ¢ Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de 5%
(cinco por cento) do valor total estimado da contratagdo.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagio ¢ poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo
balango de abertura (§1° do art. 65 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.27. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021).
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8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigida da
microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentagdo de balango patrimonial
do ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 3° do Decreto n® 8.538, de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declarag@o assinada por profissional habilitado da arca contabil, apresentada
pelo licitante.

Qualifica¢ao Téenica

8.29. Comprovagao de aptidao para execugdo dos servigos similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

’ 8.30. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag¢do, copia
do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Org¢amento, na dotacdo 0801.08.122.0037.2.054 -
Manuteng¢io do Fundo do Trabalho ¢ A¢do Social, no elemento de despesa: 33903615 -
Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica;

9.2. A dotagdo relativa aos ecxercicios financeiros subseqiientes serd indicada apds
aprovac¢do da Lei Or¢amentaria respectiva ¢ liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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